PROGRAMA

SECRETARIADO MEDICO

Temas principales que veras durante éste curso

Conceptos generales - Perfil y funciones de un secretario/a medico.

Historial médico de un paciente

Sistema de turnos y tareas administrativas

Nociones basicas de un secretario/a médico: Concepto General .Actores. Definiciones.
Naturaleza del trabajo. Misién. Imagen. Perfil apropiado en el puesto de trabajo.
Funciones. Responsabilidades. Descripcion del proceso asistencial en la atencion integral
del paciente en consultorio.

Conocimientos y estructura: Turnos: Definicion de Turnos. Caracteristicas de los Turnos.
Tipos de Turnos. Pasos para designar los Turnos. Administracion y gestién del turno.
Etica profesional

Cuerpo humano: Sistemas - Procesos vitales- Niveles Quimico/celular - Sistémico/Organico
Concepto y nociones bdsicas de Patologias y sintomatologia

Sintomatologia menor - Enfermedades y sus tipos

Fisiologia humana

Atencidn al paciente y administracion de consultorio

Facturacion



